Guatemala 31 de julio de 2019
Informe No. 001-2019

Licenciado
JUAN ALBER]
Viceministro de
Su despacho

rO MONZON ESQUIVEL
cultura

Estimado Viceministro;

De la maneran
DE ACTIVIDZ

nas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
ADES MENSUALES, conforme lo estipulado en el Contrato

Administrative
Acuerdo Minis
de julio det 201

) por Servicios Técnicos Namero 6450-2019, aprobado mediante el
terial Numero 625-2019, correspondiente al periodo de 15 de julio al 31
9, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura niimero

000002 pequefio contribuyente Serie A.

Actividades rﬁalizadas:

a) Apoyar en Ia} elaboracién de documentos oficiales.

b) Apoyar a la gestion con el Departamento Financiero los vales de combustibles para
los vehiculos y magquinaria del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

c) Apoyar en la realizacion de la programacion de pilotos de acuerdo a las actividades
del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

d) Apoyar en la|elaboracién de cotizaciones para efectuar reparaciones pequefas.

e) Apovar en Ea! realizacion de inventarios de insumos y elaboracién de requerimientos
cuando sea necesario.

f) Apoyar en la elaboracién del informe mensual del funcionamiento de todos los
servicios.
g) Apoyar en tal elaboracion de expedientes para pago puntual de los servicios basicos
(agua, luz, teléfonos y otros).

h) Otras actividades afines al contraio.

Resultados obtenidos:

a) Se apoyo enl la conformacion de expedientes para el pago de servicios basicos del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b) Se apoyo en realizacién de la programacion de las actividades requeridas a los
pilotos, las cuales se realizaron sin ning(in contratiempo.

c) Se apoyp en a elaboracién de los nombramientos de los pilotos, para que no tuviera

ningun conb atiempo en el uso de vehiculos en fines de semana.
d) Se apoy nlla coordinacion de actividades como: jardinizacién y chapeo en el area
de jardines

e) Se apoyg eni(la entrega de boletos en los eventos realizados en el Centro Cultural
Miguel Angel Asturias.
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